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ข้อมูลเกี่ยวกับเอกสาร และหลกัฐานเพ่ือเข้าประชุมผูถ้ือหุ้น 

 
1.  กรณีเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ณ สถานที่จัดการประชุม 
 •  แบบหนังสือเชิญประชุม (แบบฟอร์มลงทะเบียนที่มี QR Code) 
 •  ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ 
 •  ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดแสดงใบส าคัญประจาตัวคนต่างด้าว หรือ หนังสือเดินทาง หรือ 

เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง 
 •  กรณีผู้ถือหุ้นมีการแก้ไข ช่ือ – ช่ือสกุล ต้องแสดงหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 
 •  กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล 
 -  แบบหนังสือเชิญประชุม (แบบฟอร์มลงทะเบียนที่มี QR Code) 
 -  นิติบุคคลสัญชาติไทย ให้แนบส าเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานท่ีมีอานาจรับรองที่ออก

ให้ไม่เกิน 6 เดือน และรับรองความถูกต้องโดยกรรมการของนิติบุคคลนั้น ๆ และแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารที่ใช้แทนหนังสือ
เดินทาง ของกรรมการหรือผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 -  นิติบุคคลสัญชาติต่างด้าว ให้แนบส าเนาหนังสือส าคัญการจัดตั้งบริษัท (Certificate of Incorporation) หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (Affidavit) ซึ่งรับรองความถูกต้องโดยกรรมการหรือบุคคลผู้มีอ านาจลงลายมือ
ช่ือของนิติบุคคลนั้น ๆ ทั้งนี้  เอกสารดังกล่าวจะต้องมีหน่วยงานที่มีอ านาจรับรอง หรือโนตารีพับลิค  
(Notary Public) ที่ออกให้ไม่เกิน 1 ปี และแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าว หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง ของกรรมการหรือผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

2. กรณีมอบฉันทะ ให้เข้าประชุม ณ สถานที่จัดการประชุม 
 •  ในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจ าปี 2569 หากผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง ผู้ถือหุ้นอาจเลือก

มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้นเพื่อเป็นผู้มอบฉันทะ หรื อเลือกมอบฉันทะให้
กรรมการอิสระของบริษัทฯ เป็นผู้ออกเสียงลงคะแนนแทนได้ 

 •  ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะ จะต้องมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดยีวเป็นผูเ้ข้าประชุม และออกเสียงคะแนน 
ตามแบบหนังสือมอบฉันทะที่แนบมาพร้อมนี้ 

• ผู้มอบฉันทะอาจแสดงความประสงค์ที่จะออกเสียงลงคะแนนส าหรับในแต่ละวาระของการประชุมว่าเห็นด้วย ไม่เห็น
ด้วย หรืองดออกเสียง โดยก าหนดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ เพื่อให้ผู้รับมอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนตามความ
ประสงค์ของผู้มอบฉันทะ 

  เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ 
• แบบหนังสือเชิญประชุม (แบบฟอร์มลงทะเบียนที่มี QR Code) 
• หนังสือมอบฉันทะที่ได้กรอกข้อความถูกต้องชัดเจน และครบถ้วนแล้วทุกรายการ พร้อมลงลายมือช่ือของผู้มอบ

ฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ โดยบริษัทฯ จะอ านวยความสะดวกการปิดอากรแสตมป์ในหนังสือมอบฉันทะแก่ผู้ถือหุ้น
และผู้รับมอบฉันทะ 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย ให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัว
ข้าราชการของผู้มอบฉันทะ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มอบฉันทะ 

• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว ให้แนบส า เนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือ
เดินทาง หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มอบฉันทะ 

• บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบส าคัญประจาตัวคนต่างด้าว หรือ หนังสือเดินทาง หรือ 
เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง ของผู้รับมอบฉันทะ 
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• กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล 

– นิติบุคคลสัญชาติไทย ให้แนบส าเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานท่ีมีอ านาจรับรองที่ออก
ให้ไม่เกิน 6 เดือน และรับรองความถูกต้องโดยกรรมการหรือบุคคลผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือของนิติบุคคลนั้น ๆ 
พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาบัตรประจาตัวข้าราชการ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทางของกรรมการหรือผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยกรรมการ หรือผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือน้ัน ๆ 

– นิติบุคคลสัญชาติต่างด้าว ให้แนบส าเนาหนังสือส าคัญการจัดตั้งบริษัท (Certificate of Incorporation) หรือ
ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (Affidavit) ซึ่งรับรองความถูกต้องโดยกรรมการหรือบุคคลผู้มีอ านาจลงลายมือ
ช่ือของนิติบุคคลนั้น ๆ พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาบัตรประจาตัวข้าราชการ ใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าว หนังสือเดินทาง หรือ เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง ของกรรมการหรือผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล ทั้งนี้ เอกสารดังกล่าวจะต้องมีหน่วยงานที่มีอ านาจรับรอง หรือโนตารีพับลิค (Notary Public)  
ที่ออกให้ไม่เกิน 1 ปี 

– บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือ หนังสือเดินทาง 
หรือ เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง ของผู้รับมอบฉันทะ 

 •  กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นนักลงทุนประเภทสถาบันต่างประเทศที่แต่งตั้งธนาคารพาณิชย์ในประเทศท าหน้าที่เป็น 
Custodian และได้ผ่านกระบวนการท า Know Your Customer (KYC) และ Customer Due Diligence (CDD) 
ตามนโยบายของ Custodian แล้ว สามารถใช้สิทธิตามที่ได้รับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้นได้ โดยไม่ต้องมีเอกสารแสดง
ตนของผู้ถือหุ้นเพิ่มเติม โดยให้แสดงเอกสารตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งสามารถดาวน์โหลดหนังสอื
มอบฉันทะได้ที่ เว็บไซต์ของบริษัทฯ ท่ี https://www.smothonggroup.com/th/ir/agm 

• กรณีที่ผู้ถือหุ้นเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ เป็นผู้ออกเสียงลงคะแนนแทน ผู้ถือหุ้นสามารถเลือก
มอบฉันทะให้ นายเทพกุล พูลลาภ หรือ นายวีระยุทธ สัจพันโรจน์ (กรรมการอสิระ และกรรมการตรวจสอบ) 

• ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์ให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ เป็นผู้รับมอบฉันทะ โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะที่ได้จัดท าขึ้น และ
ลงนามครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ข้างต้น ไปยังเลขานุการบริษัทฯ ผ่าน E-mail address: sc@smg-thai.com  หรือ
ทางไปรษณีย์มายังฝ่ายเลขานุการบริษัทหรือผู้ถือหุ้นสัมพันธ์ บริษัท กลุ่มสมอทอง จ ากัด (มหาชน) เลขที่  119/1 
หมู่ที่ 10 ต าบลประสงค์ อ าเภอท่าชนะ จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84170 ภายในวันท่ี 24 เมษายน 2569 

3. กรณีเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 โปรดพิจารณาสิ่งที่ส่งมาด้วย 7. 
4. กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม 
 ให้ผู้จัดการมรดกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องมีเอกสารค าสั่งศาล
แต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการมรดก ลงนามรับรองโดยผู้จัดการมรดกมาแสดงเพิ่มเติมด้วย 
5. กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว ์
 ให้บิดา – มารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน 
โดยจะต้องน าส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้เยาว์มาแสดงเพิ่มเติมด้วย 
6. กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ไร้ความสามารถหรือผู้เสมือนไร้ความสามารถ 
 ให้ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องมีเอกสาร
ค าสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ลงนามรับรองโดยผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์มาแสดงเพิ่มเติมด้วย 
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